
             ব্যব্হারকারীর ম্যানুযাল ললভ প ার্টাল 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Leave Login এ লিক করুন। 

 
 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

1. Leave Login এ লিক করুন। 2. আইলি এব্ং  াসওযািট রাখুন। 3. পেঞ্জ  াসওযািট এ লিক করুন. 

 

 

 

প্রথমম্ google ব্রাউজামরসােট kums.klyuniv.ac.in খুলুন - Leave Login-এ লিক করুন – তার র নতুন   আ   ুর্অন আইলিখুলুন (আ নার লনমযাগমকাি / আ নার 

পব্তনলি  আইলি)।প্রথমম্ আ লন আইলি এব্ং াসওযািট  লরব্তটন করুন।–তার রAction অ শমনমদখুনLeave apply open new popup-এ লিক করুন (select on from 

date &t o date) ম্ন্তব্য তার রsave optionএ লিক করুন - show data-এ লিক করুন আ নার লিলত পদখুন। 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Leave Apply অ শমন লিক করুন। 5. সম্স্ত পির্া  ূরণ করুন (ফম্ ট তালরখ, তালরখ পথমক ম্ন্তব্য করুন এব্ং সংরক্ষণ 

লব্কমে লিক করুন। 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 আমব্দন তযাগ করুন: - কযামলন্ডামরর জনয ফম্ ট তালরখ লনব্ টােন এব্ং কযামলন্ডামর তালরখ লনব্ টােন করুন-এ লিক করুন। তার র 

Remarks লাগান। সংরক্ষণ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 ছুটর্র আমব্দন:- আ নার ছুটর্র আমব্দমনর জনয পশা পির্া স্ট্যার্াস পদখুন. 

THIS PART FOR HOD/HEAD USER. 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 আ নার আইলি এব্ং াসওযামিটর জনয লগইন করুন।তার রLeave Dashboard এ লিক করুনএব্ং My Teams 

Leave এ লিক করুন। 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 Remarks অ শমন Remarks তার র Escalate এ লিক করুন। (পরজজস্ট্ার/লভলসর কামছ ফমরাযািট) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 প্রতযাখযান ছুটর্ প্রদশ টমনর জনয এই অংশ. (প্রতযাখযান ও অনুমম্ালদত). 

 

THIS PART FOR REGISTER USER. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 আ নার আইলিএব্ং াসওযামিটর জনয লগইন করুন।তার রLeave Dashboard এ লিক করুন এব্ং Escalate 

Leaved লিক করুন এই অ শমন লিক করুন। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 তার রRemarks অ শমন লিক করুন(Approved / Rejected & Escalate) 

 

 

THIS PART FOR OPERATE VC 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 আ নার আইলি এব্ং াসওযামিটর জনয লগইন করুন।তার রLeave Dashboard এ লিক করুন এব্ং 

Escalate Leaved লিক করুন এই অ শমন লিক করুন। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 আ নার (VC) ম্তাম্মতর উ র ম্ন্তব্য লব্কমে লিক করুন তার র Approved & Rejected. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 এই অংশটর্ সম্স্ত কম্ টোরীর ছুটর্র অব্িা পদখামনার জনয। 
 

 

 


